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1.Общие положения
1.1. Положение о правилах приема обучающихся (далее - Положение) разработано в соответствии с: 

- ст. 30, 53, 54, 67 Федерального Закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;


- приказом Министерства образования и науки РФ от 22 января 2014 г. № 32 «Об утверждении порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;


- Уставом МБОУ СОШ № 16 им.И.В.Гудовича.

2. Правила приема обучающихся

2.1. В МБОУ СОШ №16 им.И.В.Гудовича на ступени начального общего, основного общего, среднего общего образования принимаются все подлежащие обучению граждане, проживающие на закрепленной Учредителем за МБОУ СОШ №16 им.И.В.Гудовича территории и имеющие право на получение образования.

Факт проживания на указанной территории подтверждается одним из документов:

- свидетельством о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории;

- свидетельством о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории;

-для лица, достигшего четырнадцати лет, записью в паспорте о регистрации по месту жительства.

2.2. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства в МБОУ СОШ №16 им.И.В.Гудовича для обучения по основным общеобразовательным программам осуществляется в соответствии с настоящим Порядком и международными договорами Российской Федерации.

2.3. Закрепленным лицам может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест.

2.4. Прием детей в МБОУ СОШ №16 им.И.В.Гудовича осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора).

2.5. Прием граждан в МБОУ СОШ №16 им.И.В.Гудовича осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность.

Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке:

- копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося);

- копии документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
       Приём учащихся, не проживающих на территории микрорайона школы, осуществляется при: 

- наличие вакансий в конкретном классе;

-обязательство родителей (лиц их заменяющих) самостоятельного подвоза учащихся на весь период обучения.

2.6. МБОУ СОШ №16 им.И.В.Гудовича с целью проведения организационного приёма граждан в первый класс размещает на информационном стенде, на официальном сайте сети "Интернет", а также в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)":

- количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания распорядительного акта о закреплённой территории;
- наличии свободных мест для приёма детей, не проживающих на закреплённой территории, не позднее 1 июля.

2.7. Приём граждан в МБОУ СОШ №16 им.И.В.Гудовича осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребёнка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации.

2.8. В первый класс МБОУ СОШ №16 им.И.В.Гудовича принимается ребенок, достигший к началу обучения возраста шести лет шести месяцев, при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения им возраста 8 лет.

По заявлению родителей (законных представителей) Учредитель вправе разрешить прием детей в МБОУ СОШ №16 им.И.В.Гудовича для обучения в более раннем или более позднем возрасте.

Зачисление детей, достигших школьного возраста, в первый класс МБОУ СОШ №16 им.И.В.Гудовича не зависит от уровня их подготовки.

2.9. Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение, подаются одним из следующих способов: 

-в электронной форме посредством ЕПГУ; (в ред. Приказа Минпросвещения РФ от 23.01.2023 N 47);
-с использованием функционала (сервисов) региональных государственных информационных систем субъектов Российской Федерации, созданных органами государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии), интегрированных с ЕПГУ; (в ред. Приказа Минпросвещения РФ от 23.01.2023 N 47);
-через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении; (в ред. Приказа Минпросвещения РФ от 23.01.2023 N 47);
-лично в общеобразовательную организацию (в ред. Приказа Минпросвещения РФ от 23.01.2023 N 47).
Прием заявления для зачисления ребенка в МБОУ СОШ №16 им.И.В.Гудовича от родителя (законного представителя) осуществляется при подаче заявления, где указываются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее-при наличии) ребёнка;

б) дата и место рождения ребёнка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее-при наличии) родителей (законных представителей ребёнка);

г) адрес места жительства ребёнка, его родителей (законных представителей);

д) адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего;

е) о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема;
ж) о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации;

з) согласие родителя(ей) законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе);

и) согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного поступающего по адаптированной образовательной программе);

к) язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации или на иностранном языке);

л) контактные телефоны родителей (законных представителей ребёнка);
м) факт ознакомления родителя(ей) законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся;

н) согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего на обработку персональных данных.

Примерная форма заявления размещается в МБОУ СОШ №16 им.И.В.Гудовича на информационном стенде и на официальном сайте МБОУ СОШ №16 им.И.В.Гудовича в сети Интернет.

2.10. Для зачисления ребенка в первый класс родитель (законный представитель) предоставляет в школу следующие документы: 

-копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка или поступающего; (в ред. Приказа Минпросвещения РФ от 08.10.2021 N 707);
-копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя; (в ред. Приказа Минпросвещения РФ от 08.10.2021 N 707);
-копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования ребенка в государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра); (в ред. Приказа Минпросвещения РФ от 08.10.2021 N 707);
-копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необходимости); (в ред. Приказа Минпросвещения РФ от 08.10.2021 N 707);
-копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории); (в ред. Приказа Минпросвещения РФ от 08.10.2021 N 707);
-копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема на обучение по основным общеобразовательным программам или преимущественного приема на обучение по образовательным программам основного общего и среднего общего образования, интегрированным с дополнительными общеразвивающими программами, имеющими целью подготовку несовершеннолетних граждан к военной или иной государственной службе, в том числе к государственной службе российского казачества; (в ред. Приказа Минпросвещения РФ от 08.10.2021 N 707);
-копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) 
(в ред. Приказа Минпросвещения РФ от 08.10.2021 N 707).
При посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии с уполномоченными должностными лицами общеобразовательной организации родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных в абзацах 2 - 6 настоящего пункта, а поступающий - оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего (в ред. Приказа Минпросвещения РФ от 08.10.2021 N 707)

- заявление о приеме на имя руководителя;
- оригинал свидетельства о рождении ребенка (для снятия копии);

· оригинал свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории или свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории (для снятия копии).

· две фотографии 3х4.

Родители (законные представители) детей, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающих родство заявителя (или законность представления прав ребёнка), и документ, подтверждающих право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Копии предъявляемых документов при приёме документов хранятся в МБОУ СОШ №16 им.И.В.Гудовича на время обучения ребёнка.

2.11. После зачисления ребенка в первый класс родители (законные представители) по своему усмотрению представляют в МБОУ СОШ №16 им.И.В.Гудовича:

· медицинскую карту и прививочную форму учащегося.

2.12. Прием заявлений и пакета документов в первый класс МБОУ СОШ №16 им.И.В.Гудовича начинается не позднее 1 апреля текущего года и завершается не позднее 30 июля текущего года включительно с пакетом документов. 

2.13. Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, но зарегистрированных на территории муниципалитета, прием заявлений в МБОУ СОШ №16 им.И.В.Гудовича начинается с 5 июля текущего года до момента заполнения свободных мест из расчёта один класс-комплект - 25 человек, но не позднее 5 сентября текущего года.
2.14. МБОУ СОШ № 16 им. И.В.Гудовича осуществляет обработку полученных в связи с приемом в общеобразовательную организацию персональных данных, поступающих в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области персональных данных.

2.15. Директор МБОУ СОШ № 16 им. И.В.Гудовича издает распорядительный акт о приеме на обучение ребенка или поступающего в течение 5 рабочих дней после приема заявления о приеме на обучение и представленных документов.
2.16. На каждого ребенка или поступающего, принятого в общеобразовательную организацию, формируется личное дело, в котором хранятся заявление о приеме на обучение и все представленные родителем(ями) законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим документы (копии документов).
2.17. Прием вновь прибывших учащихся в МБОУ СОШ №16 им.И.В.Гудовича в течение учебного года осуществляется при предоставлении следующих документов:

- заявления о приеме на имя директора МБОУ СОШ №16 им.И.В.Гудовича;

- личного дела обучающегося, выданного учреждением, в котором он обучался ранее;

- ведомости текущих оценок;

-документа, подтверждающего факт проживания на закрепленной за МБОУ СОШ №16 им.И.В.Гудовича территории. 
2.18. После зачисления родители (законные представители) представляют в МБОУ СОШ №16 им.И.В.Гудовича:

-выписку текущих отметок обучающегося по всем изучавшимся предметам, заверенную печатью образовательного учреждения (при переходе в течение учебного года).
2.19. При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке . (в ред. Приказа Минпросвещения РФ от 08.10.2021 N 707)

-фотографию;

-ксерокопии: медицинского полиса;

                      паспорта с регистрацией.

2.20. В случае, если предварительная заявка подана в МБОУ СОШ №16 им.И.В.Гудовича на момент наличия свободных мест в информационной системе (далее - ИС) (в уведомлении фиксируется дата и время), то:

· распечатать заявку, поданную посредством ИС, передать ее для проверки и подписи родителю; 

· проверить наличие документов настоящего Порядка;

· зарегистрировать факт подачи документов в Журнале регистрации; 

· предоставить родителю (законному представителю) расписку с указанием регистрационного номера и даты регистрации в Журнале регистрации, если пакет документов предоставлен полностью;

· поставить отметку о подтверждении предварительной заявки (в случае неявки родителя (законного представителя) в течение 10 дней с момента подачи предварительной заявки в МБОУ СОШ №16 им.И.В.Гудовича (последняя аннулируется автоматически);

В случае, если предварительная заявка подана в школу на момент отсутствия свободных мест то:

- предварительная заявка оформляется как постановка ребенка в очередь;

- зафиксировать факт подачи предварительной заявки в Журнале регистрации;

-проинформировать родителя (законного представителя) о получении предварительной заявки;
· в случае появления свободного места информировать в течение рабочего дня первого очередника (законного представителя ребенка);

    В случае, если родитель (законный представитель) дал согласие о приеме ребенка в МБОУ СОШ №16 им.И.В.Гудовича, то:

· зафиксировать факт согласия родителя (законного представителя) ребенка;

      В случае, если родитель (законный представитель) ребенка дал отказ о приеме ребенка в первый класс МБОУ СОШ №16 им.И.В.Гудовича, то заявитель должен подтвердить факт отказа в письменной форме;

      В случае, если все очередники отказались от подачи заявления в данное МБОУ СОШ №16 им.И.В.Гудовича, то наличие свободного места вновь фиксируется в ИС.

      В случае наличия свободных мест в МБОУ СОШ №16 им.И.В.Гудовича на момент подачи заявления родителем (законным представителем):

- проверить наличие документов для зачисления ребенка в МБОУ СОШ №16 им.И.В.Гудовича;

-зафиксировать факт подачи заявления в Журнале регистрации заявлений о приеме в МБОУ СОШ №16 им.И.В.Гудовича (далее – Журнал регистрации), который должен быть пронумерован и прошнурован в соответствии с требованиями документооборота. Родителю (законному представителю) предоставить расписку с указанием регистрационного номера и даты регистрации в Журнале регистрации;
-издать приказ о зачислении ребенка в МБОУ СОШ №16 им.И.В.Гудовича в течение 5 рабочих дней со дня предоставления родителем (законным представителем) документов,

- на основании сведений из Журнала регистрации внести информацию в ИС.

2.21. В случае отсутствия свободных мест в МБОУ СОШ №16 им.И.В.Гудовича на момент подачи заявления родителем (законным представителем):

- зафиксировать факт подачи заявления в МБОУ СОШ №16 им.И.В.Гудовича в Журнале регистрации.

-предоставить родителю (законному представителю) копию заявления с указанием регистрационного номера и даты регистрации в Журнале регистрации;

· поставить резолюцию на бланке полученного заявления: "отказано" по причине отсутствия свободных мест» или в течение 3-х рабочих дней после регистрации заявления направить заявителю письменный ответ с мотивированным отказом в зачислении ребенка в МБОУ СОШ №16 им.И.В.Гудовича и выдать документы; 

· проинформировать родителя (законного представителя) об источниках получения информации о наличии свободных мест и предоставить адрес школьного сайта. 
2.22. Ознакомить поступающего и (или) его родителя (законного представителя) с Уставом МБОУ СОШ №16 им.И.В.Гудовича, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации МБОУ СОШ №16 им.И.В.Гудовича.

       Факт ознакомления фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей).

       Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном федеральным законодательством.
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